进口冷链食品集中监管仓管理工作及职责
（1）负责监督冷库管理员按流程开展进口冷链食品入库工作，确保入库货物安全性；
（2）负责监督冷库管理员按流程开展进口冷链食品出库工作及定期盘存工作，确保出库货物的准确性，做到账物相符；
（3）负责监督冷库管理员日常巡查工作，确保货物存储、存放符合要求；
（4）负责监督仓库管理员日常个人防护工作和健康状况；
（5）负责冷库安全管理工作，确保无安全事故发生；
（6）负责特殊情况上报及处理工作；
（7）负责进口冷链食品入库前报备工作，做好证件查验与上报工作，确定到货时间并告知管理责任人，协调疾控中心进行核酸检测；
（8）负责货物进、出库台账管理工作，做好相应台账记录；
（9）负责入库证件及日常检验、消杀照片入档工作。
（10）按进口冷链食品入库流程，依次指引导车辆进入指定区域，做好入门防疫、货物证件查验、车辆消毒、核酸检测配合工作及货物消毒入库工作；做好来货车辆监管工作、对驾驶员信息、来访人员信息进行登记。（核酸检测报告结果合格后方能离开）；
（11）按进口冷链食品出库流程，开具出库证明并核查出库货物与出库单填写信息是否一致，做到账物相符；
（12）定期要求商户盘存库存货物，做到台账与实际货物库存一致；
[bookmark: _GoBack]（13）负责库房、办公区域、休息区日常消毒及记录工作，监管仓内部产生废弃物要及时清理，避免造成隐患；
（14）负责库房温度调节工作，保证货物存储必须温度；
（15）负责库房日常巡查工作，保证货物离地存放，保证进口食品分（专）区存放，与国产食品无混合存储现象；
（16）负责库房日常安全管理工作，检查库房防火、防盗措施，及时堵塞漏洞。
（17）负责装卸货物、对入场车辆和货物提供消毒、搬运货物入仓出仓、对出仓货物加贴“追溯二维码”等日常管理，配合做好核酸检测工作。
（18）保证冷库内的温度每天24小时必须均衡保持在-18℃以下，货物出入库时除外。
（19）负责第三方进口冷链食品企业进口冷链食品全天24小时的存储储备和安全管理。
（20）责省外进口冷链食品到达24小时之前的报备等工作（须进口冷链食品生产经营者（以下称货主）提供资料）。
（21）负责进口冷链食品在规定时间内（出具核酸检测时间）出库完毕，监管期内经消杀及核酸检测合格后整柜出库，监管期限为24小时。库内存放商品证件齐全有效。如存放食品超过规定的期限或保质期，由货主另行负责和付费，且在库温达标的情况下出现变色、变质、冻耗、自然干耗及其他物理及化学变化现象由货主负责。如货主未按国家规定的标准及足以保存货物的要求对储存货物进行必要的包装，造成的损失由其自行负责。
（22）相应配置工人等服务人员必须按照疫情防控工作要求接种新冠疫苗，按《进口冷链食品集中监管仓作业人员防护管理意见》落实冷链食品从业人员核酸检测，持证上岗，严格各项规章制度，保证人员相对固定，保障在岗在位，不得缺岗漏岗。

